
中國文化大學【跨領域教師專業成長社群】活動紀錄表 

填表日期：110 年 09 月 09 日 

社群名稱 後疫情時代之遠距教學跨域社群 

召集人 陳信助 系所／職稱 教育系/副教授 

活動主題 講座&工作坊：疫情時代遠距教學新利器- MS Teams的教室經營管理工作坊 

活動日期 110 年 09 月 09 日 活動地點 實體地點(大夏館 B3 攝影棚)、線上(MS Teams) 

活動時間 18 時 30 分至 21 時 30 分 與會人數 
社群出席成員： 5 人 

共 13 人 
非社群出席成員： 8 人 

活動報導 

 

壹、 主席報告： 

本次線上會議，邀請遠距中心教學資深教學設計師徐佳琦小姐為講師。主講內容為「疫情時代

遠距教學新利器-MS Teams 的教室經營管理工作坊」。 

預告第五次活動之安排，9/16（四）將邀請國立台北教育大學課程與教學傳播科技研究所趙貞

怡教授來演講，主題內容為「只有學習沒有距離-後疫情時代之遠距教學理論與實務」。 

貳、 講座&工作坊： 

主題：疫情時代遠距教學新利器- MS Teams的教室經營管理工作坊 

一、使用Teams打造混合式教學 

1. 新增頻道：以周次新增主題課程，也能將此功能用於小組分組。設定每周排成會議，將課程內

容提前讓學生知道，預作準備。 

2. 能善用 forms 表單簽到，讓授課者能進行簡單的點名，以便掌握學生的出席。 

3. 環境設定：將重要公告釘選，讓學生能一目瞭然，了解與課程相關的重要訊息。 

說 明： 

⚫ 實體教室的樣貌與 Teams 線上直播教課時可能有所差異，例如:手寫白板→電子白板、點名表簽

到→學生自己輸入學號或是以其他外掛程式點名。 

⚫ forms屬於外掛程式，可在團隊中貼文最下方嵌入並使用。 

二、使用Teams同步教學 

1. 線上同步教學：將報告同學釘選，使其他學生能清楚看見報告者。 

2. 啟用計時器：預先幫學生設定小組討論的時間，讓授課者能掌控課堂時間。 

3. Teams學習成效紀錄：可看到學生作業的個別報告。能將整班學生批閱狀況用Excel表匯出，以

利檢視。 

⚫ 張芷寧同學提問：為何無法設定指定之同學作為指派作業之對象? 

⚫ 陳信助老師回答：會有身分別的問題，若被設定為教師(擁有者)就無法作答，但刷新後仍

能看到作業已發出。 

說 明：建立學生的小組討論會議室時，可設定人數與時間，時間到後學生們即會回到原本課程的

直播教學中。 

⚫ 徐紀芳老師提問：同步課程與非同步課程的定義為何？ 

⚫ 徐佳琦小姐回覆：實體 VS 虛擬。在同個會議的時間點叫同步，不同時間點學習歸類為非

同步。 



三、學習地圖之使用方法 

1. 讓教師在混合式教學中透過排定學習地圖有更清楚的教學規劃與脈絡 

2. 學生也能夠同時了解線上學習的周進度以及要學習什麼 

⚫ 徐紀芳老師提問：如何增加學生回答問題的踴躍度？ 

⚫ 陳信助老師回覆：用加分機制或是給予獎勵當作誘因，便可提高學生回答問題的意願。 

說明：在團隊中增加課程的學習地圖可以同時讓教師與學生更清楚課程進度且增加線上教學的透明

度。 

執行成效 

⚫ 增強教師對 MS Teams 的課程脈絡規劃與操作 

⚫ 認識遠距教學之數位學習平臺、線上教學之器材 

⚫ 提升教師遠距教學與數位學習的專業 

活動照片 

  
陳信助老師主持會議 講師徐佳琦小姐分享線上教學新常態 

  

社群成員實際操作-使用 Forms 設定課程簽到表 講師徐佳琦小姐介紹開會功能之設定與命名 

  

社群成員實際操作-如何指派與評論學生之作業 混合式教學的學習地圖之社群成員提問與討論 

 


